HINTS EN TIPS 


o doe je dat! 


WORD 
Dubbel scherm 


Zit je met een heel lange tekst, en moet je voortdurend heen en 
weer scrollen, dan bestaat er in Word een eenvoudige oplossing. Via 
een heel klein grijs balkje, bovenaan de schuifbalk aan de rechter- 
kant, deel je snel je documentvenster in tweeën. Verplaats je cursor, 
tot hij verandert in twee zwarte streepjes met twee pijltjes en 
dubbelklik dan. Je krijgt je document nu twee keer te zien. Daarna 
kan je het bovenste bestand gebruiken om te scrollen, terwijl je in 
het onderste bestand de tekst aanpast. Wil je dit weer ongedaan 
maken, dan doe je hetzelfde, maar dan in de schuifbalk van het 


onderste document. 
‚THEO WYNS 


E-MAIL 
Uitnodiging met 
routebeschrijving 


Wil je een uitnodiging per e-mail sturen, dan kan je er een link naar Google 
Maps aan toevoegen, zodat de gasten weten waar ze moeten zijn. Ze kunnen 
zelfs een routebeschrijving maken. Ga naar http://maps.google.be en geef je 
adres in, bijvoorbeeld Grote Markt 12, BrusseL. Klik op ApRESSEN zoEKEN. Klik 
daarna boven de kaart op E-marL. Je mailprogramma wordt opgestart, en er 
verschijnt een nieuw e-mailbericht met daarin een link naar de kaart. Schrijf 
je uitnodiging en verwijder de link niet. Daarna verstuur je de e-mail. Geno- 
digden kunnen vervolgens op RouregescHriJvinG klikken en hun adres invoeren, 
om zo een gedetailleerde routebeschrijving te krijgen. # F6 
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Met Google Maps kunnen je genodigden zelf een routebeschrijving opvragen. 
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VOOR DEN TWEEDEN DRUK. 


„Ook met dk werk heb ik het geluk gehad, om in mijn doel te mogen 
slagen. waarover ik mij hartelijk verheug. Niet alleen waren de oordeel. 
velingen der Kunstregters vrij gunstig en aanmoedigend: maar eene 
tamelijk groote oplage is binnen weinige jaren uitverkocht. en ik smaak 
dus het genoegen te ondervinden, dat mijne Ambtgenooten dit schoolboek 
tot veelvuldig gebruik deden strekken, waarvoor hun openlijk mänen 
dank toebreng._ 


„Overtuigd. dat een werkje. van dezen aard. bizonder vrij van 
drukfouten zijn moet, heb ik mij bevijigd, om die in dezen nieuwen 

druk te vermäden: terwijl, op verlangen van onderscheidene gebruikers, 
de meeste afdelingen met eenige nieuwe voorstellen zijn vermeerderd, 
waardoor deze arbeid, naar ik mij vlei, in brukbaarheid zal gewonnen 


H. SLUIJTERS, 


Dankzij dit kleine grijze balkje kan je sneller en efficiënter 
werken. 


WINDOWS XP 
Tijdelijke gastaccount 


Î Gebruikersaccounts 


Meer noe Gebruikersaccounts 


(B) Gebruikersaccounts 
[2 Typen gebruikersaccounts 
(Near een andere gebruker Kies een taak… 
overschakelen 
n account wijzi 


Een nieuwe account maken 


De manier waarop gebruikers zich aan-en afmelden wijzigen 


of kies een account als u een account 
wilt wijzigen 


fred N ASP.NET Machine A... 
Beheerder van deze 3 Account met beperkte 
computer rechten 

Met wachtwoord beveiligd Met wachtwoord beveiligd 


mensen zonder gebruikersaccount toegang 


Zorg ervoor dat je vrienden niet in je Favorieten kunnen gaan neuzen… 


Heb je soms vrienden of kennissen op bezoek die graag even 
‘hun mails checken’ of eventjes van je pc gebruik maken? 
Laat ze inloggen met de in Windows XP ingebouwde gast- 
account. Zo kunnen ze wel surfen en programma’s gebrui- 
ken, maar kunnen ze niet makkelijk bij je persoonlijke be- 
standen. Bijkomend voordeel is dat ze ook geen toegang 
hebben tot je favorieten en surfgeschiedenis. Ga naar Starr, 
CONFIGURATIESCHERM, GEBRUIKERSACCOUNTS en klik op Gast. Kies De 
GASTACCOUNT INSCHAKELEN. Vervolgens log je uit en klik je op 
Gasraccount (zonder wachtwoord). Om veiligheidsredenen 
raden we je aan de gastaccount na gebruik op dezelfde 
manier uit te schakelen. & F6 
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Let hier vooral op de blitse achtergrond, die we vanuit het niets 
maken. De originele foto van de man tegen de muur meet 1.736 
pixels breed en 2.112 pixels hoog. Met de functie Maciscn EXTRAHE- 
REN van Photoshop Elements haal je deze figuur uit zijn achter- 
grond en kopieer je het personage. Vervolgens maak je een nieuw 
leeg document van 2.500 bij 2.500 pixels en daarop plak je de 
persoon. In het palet Lacen verberg je de laag waar de persoon op 
staat door het oogje voor deze laag weg te klikken. Trek met het 
gereedschap VerLoop een overgang van wit bovenaan naar rood 
onderaan. Vervolgens pas je driemaal een Vervorm-filter toe. De 
eerste filter heet Gorr. Door de instelling AanrtaL GENERATOREN 100, 
GorrLenatE Min 76 Max 76, AmpLiruoe Min 

234 Max 234 krijgen we evenwijdige ver- 

an ticale banden. Klik op OK. De tweede Ver- 
4 vorM-filter heet Poorcoörpinaten. Daar kies 

je de instelling RECHTHOEKIG NAAR POLAIR. Ten 
derde gebruik je de Vervorm-filter KronkeL 
om de draai in het streeppatroon te ver- 
krijgen. Maak het personage opnieuw 
zichtbaar door het oogje voor deze laag 
te activeren. Met de opdracht VERBETEREN, 


KLEuR AANPASSEN, KLEURTOON/VERZADIGING AAN- 
PASSEN, en de optie VuLLEn MET KLEUR actief, 
geef je het personage een rode kleurtoon. 


Kies ten slotte bij Laaastijten een slagschaduw, waarbij je er in de 
instelling (Laae, LaagstiJL, STIJLINSTELLING) voor zorgt dat de scha- 
duw realistisch achter de persoon komt te liggen. # Ds 


EXCEL 


E3 Microsoft Excel - leden.xls 
4 Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Venster Hep 


Il E Arial 


Stuur je soms Excel-werkbladen rond, maar wil je niet dat 
iemand er wijzigingen in aanbrengt? Je kan dat makkelijk 
voorkomen. Ga naar Extra, BeverLieinG, BLAD BEVEILIGEN. Vink Het Hi Voornaam: |Straat: ___'INr___ [Posthr: |Ge Î [Email __ 

WERKBLAD EN DE INHOUD VAN VERGRENDELDE CELLEN BEVEILIGEN aan en tik inns mmm en en ee mma 

een wachtwoord in. Standaard kan iedereen dan cellen selec- EA 

teren — bijvoorbeeld om een bepaalde selectie af te drukken Enne sa 

— maar daar houdt het dan ook mee op. Wil je meer toelaten, Als oen beed cl of grafiek wt ijgen, vermijdertu eerst de bevelkng door Beveiliging te kiezen in het menu Extra en Beveiliging blad opheffen te kiezen. Mogelijk wordt u gevraagd een 


vink dan de andere opties aan, zoals KOLOMMEN VERWIJDEREN, CEL- 
EIGENSCHAPPEN, HYPERLINKS INVOEGEN, enzovoort. # FG 


Gebruikers krijgen een waarschuwing als ze iets willen wijzigen in een beveiligd werkblad. 


WORD 
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Formule 


Moet je soms berekeningen maken met de Windows-rekenmachine terwijl 
je in een Word-document aan het werken bent? De hele tijd omschakelen 
tussen beide programma’s is tijdverslindend. Wist je dat Word zelf ook een 
compacte rekenmachine bevat? Ga naar Extra, Aanpassen en kies het tabblad 
OPDRACHTEN. Ga naar Extra en kies BEREKENEN (bijna onderaan). Sleep BEREKENEN 
naar de werkbalk van Word en klik op sLurten. Tik nu in Word een rekensom- 
—_ = _ metje in, bijvoorbeeld 5*8, en selecteer die berekening. Klik je nu op de 
Het resultaat van de berekering is: <40. knop BEREKENEN, dan krijg je de uitkomst te zien in de onderste rand van 
Rekensommen maken in Word. Word, naast HET RESULTAAT VAN DE BEREKENING IS. @ FG 


nr: 


Het resultaat van de berekening is: 40. 


«omi 
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WINDOWS VISTA OUTLOOK 2003 


Persoonlijke informatie Tijdelijk antwoordadres 
verwijderen 


Wil je dat er geantwoord wordt op een ander adres dan je 


Heel wat bestanden bevatten eigenschappen en persoonlijke informa- standaardadres? Je kan dan eventueel een nieuwe account 
tie, zoals de naam van de auteur, de titel, het onderwerp en de cate- aanmaken in Outlook, maar makkelijker is een antwoordadres 
gorie. Die informatie vind je niet terug in het document, maar wel in in te stellen voor je het mailtje verstuurt. Klik op Orres en 
de eigenschappen. Je kan die informatie bijvoorbeeld in de Vista Ver- vink onder BezorGinasopTies ANTWOORDEN VERZENDEN NAAR aan. In het 
kenner zien als je een bestand aanklikt. Handig, maar als je een bestand vak ernaast kan je een e-mailadres intikken, of je kan met 
verstuurt, is het misschien een goed idee om deze gegevens te wissen. de knop NAMEN SELECTEREN een adres selecteren uit je adres- 
Dat doe je door met de rechtermuisknop op een bestand te klikken en boek. Beantwoordt iemand dit mailtje, dan gaat dat antwoord 
ErGENscHaPpeN te kiezen. Ga naar het tabblad Derairs en klik op EiGEnscHar- automatisch naar dit adres. Let op! Je gewone ‘From’-adres 
PEN EN PERSOONLIJKE INFORMATIE VERWIJDEREN. Vink DE VOLGENDE EIGENSCHAPPEN UIT blijft wél in de mail 
DIT BESTAND VERWIJDEREN aan en klik op Autres seLecteren. Klik ten slotte op staan; er wordt en- _ |amemsumzn temin 
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HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


PRS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje 


A rn 5: 
Ay ontdekt op je computer, of denk je de ultieme snel- 
5 toetscombinatie gevonden te hebben? En wil je andere ä 
% lezers graag helpen met jouw tip? Waar wacht je dan 
4 TIELEN graag heip J p J ack 


nog op? 


Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Parklaan 22 bus 10, 2300 Turnhout. 
Of je kan ook ile naar CE mn. 
be. De beste tips worden gepubliceerd, en er 

p Uinentwerper 
maken kans om het softwarepakket Tuin- B ee 
ontwerper van Easy Computing te win- mg 
nen. Vergeet dus niet je naam en adres Sen zi 
te vermelden: anonieme tips zijn waarde- Tar tn 


loos! Theo Wyns nag alvast het boek Ì et 


beste van Photoshop Elements 5 in zijn 
bus verwachten. 
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